NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 01/2018
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HKII/2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký học lại các học phần còn nợ;
· GV coi thi và chấm thi HKI/2017-2018; coi thi và chấm thi tốt nghiệp bậc trung cấp;
· Hoàn chỉnh chương trình đào tạo cao đẳng và trung cấp khóa 17;
· Hoàn chỉnh xếp thời khóa biểu HK2/NH 2017-2018 (Thầy Cường); GV không dạy học phần nào thì viết đơn trả lại học phần đó cho khoa để phân cho GV khác hoặc mời GV thỉnh giảng;
· Tiếp tục lên lịch dự giờ HKII/NH 2017-2018; kiểm tra toàn diện HKI/NH 2017-2018;
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn trong tháng 01/2018;
· GV bài viết tham gia hội thảo khoa học cấp khoa dự kiến vào tháng 01/2018, với chủ đề: Đổi mới phương pháp dạy học nhằm đáp ứng yêu cầu của cách mạng công nghiệp 4.0;
· GV Chuẩn bị đề đăng ký đề tài NCKH cấp trường, hoặc hướng dẫn sinh viên NCKH cấp trường; Khoa chấm SKKN năm 2018 (GV nộp SKKN cho khoa chậm nhất là ngày 25/01/2018);
· Tăng cường công tác GVCN, CVHT: Tư vấn SV tham gia phong trào đoàn, các thông báo của trường và của khoa, lập biên bản các phản ảnh của SV và báo cho Trưởng khoa để có biện pháp giải quyết;
· Lên danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về Tự động hóa do Công ty Schneider Electric đào tạo; Danh sách GV tham gia học bồi dưỡng về thang máy, thang cuốn;
· Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện xanh bắt đầu ngày 26/02/2018 (BM Điện công nghiệp chuẩn bị GV giảng dạy);
· Tiếp tục theo dõi tình hình dạy và học của khoa (BCN + TBM), tránh trường hợp GV bỏ lớp bỏ giờ, đi trễ về sớm, để cho HS-SV phá hoặc làm mất thiết bị, không quản lý lớp;
· Thành lập Hội đồng khoa học khoa;
· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch tháng 01/2018 của nhà trường.
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Tiếp tục Kế hoạch thanh lý thiết bị và kiểm kê tài sản năm 2017; lên Kế hoạch vật tư HK2/2017-2018 (các TBM);
· Các khoa thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2017;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
· [bookmark: _GoBack]GV vệ sinh phòng học sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa và niên phong các cửa phòng trước khi nghỉ tết.
3. Các công tác khác
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, bóng đá SV khoa, CLB Điện – Điện tử, tiền xe về tết cho SV, Tham gia giảng dạy các chuyên đề cho SV,…
· Mời quý thầy cô tham gia và hỗ trợ cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử của khoa;
· Vào lúc 15h30 ngày 01/02/2018 tổ chức hỗ trợ tiền xe về tết cho SV với 1 suất 400.000VNĐ và số tiền là 8 triệu (thầy Đức Cường lên danh sách SV nhận tiền và chuẩn bị phòng, thư cảm ơn, nước trà,..).
4. Ý kiến
Khoa có nhận đơn trả các học phần của các GV sau:
· Thầy Mạnh Lê Hoàn có 02 nhóm: 17C1-CĐT1 và 17C1-ĐĐT4 (nhóm 2), môn TT điện cơ bản.
· Thầy Trần Công Tiến có 01 nhóm: 17C1-ĐCN2 (nhóm 2), môn TT điện tử cơ bản.
· Thầy Bốc Minh Trí có 01 nhóm: 17C1-ĐĐT3 (nhóm 2), môn TT Kỹ thuật số.
5. Xét thi đua
· Thầy Mạnh Lê Hoàn không tham gia:
· Thao giảng cấp khoa vào 08/01/2018;
· Họp bộ môn tháng 27/12/2018;
· Họp Hội đồng xét điều kiện dự thi TN TCCN và TCN ngày 12/01/2018 tại phòng họp do Phó HT Đinh Văn Đệ chủ trì.
· Cô Nguyễn Thùy Dương: Tiết 12, ngày 15/01, lớp 17T4-ĐCN2, tại P. F2.1-02, tiết SHCN. Không có GV, SV đợi đến 17h. (16h55 Khoa báo GV xin nghỉ).
· Cô Nguyễn Trần Thanh Nhàn: Tiết 5, ngày 22/01, lớp 16CĐ-ĐTCN1, tại P. C2.1-05, tiết SHCN. 10h40 Không có GV, SV tại phòng học.
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